CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL, ACTUALIZADO AL
30 DE MARZO DE 2022

. p Valor . :
FONDO SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA Doa::l?me Vigencia Destino Final Clasificacion
ntal Docume dela
ntal informacion
CODIGO SERIE DOCUMENTAL A| L |F/IC| AT|AC| AH| BD PVH
1C.1 Disposiciones legales en materia educativa X 21 4| X X P
1C.2 Programas y proyectos de legislacién educativa X 2 4] X X P
1C.3 Leyes X 2 4] X X P
1C4 Cdbdigos X 2| 4 X P
1C5 Convenios y tratados internacionales X 214 X X P
1C.6 Decretos X 2 4] X X P
1C.7 Reglamentos X 21 4 X P
1C.8 Acuerdos generales X 21 4] X X P
1C.9 Circulares X 21 4] X X P
1C.10 Lr:jslggg:ggté)s,j;(r:iltjj(iecrgzsc,oeriinsuales (convenios, bases de X 21 al x X P
1C.11 Resoluciones X 2 4] X X P
1C.12 Compilaciones juridicas X 214} X X P
1C.13 Diario Oficial de la Federacién (publicaciones) X 214} X X P
1C.14 Normas X 2| 4 X P
1C.15 Comités y subcomités de normalizacion X 2| 4 X P
1C.16 Boletin Oficial General del Estado de Sonora (publicaciones) X 241 X X P

A.- Administrativo

L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite

AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja
Documental PVH.- Posible Valor Histérico
Clasificacion de la informacion: P.- Pablica C.- Confidencial R.- Reservada

*  El presente Catalogo de Disposiciéon Documental anulay reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a esta.
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] ] - _ . — Clasificacion
FONDO SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA Vigencia | Destino Final dela
Dot Document informacion
ntal al
CODIGO SERIE DOCUMENTAL Al L [Frc| aT|ac|an| BD | pyn | Contenido
Confidencial o
Reservada
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos X 6| 6 X P
2C.2 Programas y proyectos en la materia X 6| 2] X X P
2C.3 Registro y certificacion de firmas X 3| 3 X P
2C.4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la X 31 3 X P
dependencia
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal X 3| 3 X P
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X 31 3 X P
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes X 3] 3 X P
2C.8 Juicios contra la dependencia X 10| 3 X P
2C.9 Juicios de la dependencia X 10| 3 X P
2C.10 Amparos X 3 X P
2C.11 Interposicion de recursos administrativos X 3 X P
2C.12 Opiniones técnico-juridicas X 10| 4 X P
2C.13 Inspeccién y designacién de peritos X 6| 4 X P
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos X 6| 6 X P
2C.15 Notificaciones X 3| 3 X P
2C.16 Inconformidades y peticiones X 6| 4 X P
2C.17 Incumplimiento de obligaciones de servidores publicos X 6| 4 X P
2C.18 Derechos humanos X 3|3 X P
2C.19 Regularizacion juridica de los planteles educativos del Estado de Sonora X X 1] 9| X X P
A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja

Documental PVH.- Posible Valor Histérico
Clasificaciéon de la informacién: P.- Publica C.- Confidencial R.- Reservada
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3C.16 Descentralizacién | x | 33| | x | P
3C.17 Disposiciones en materia de presupuesto X 313X X P
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuesto X 313 X P
3C.19 Analisis financiero y presupuestal X 313 X P
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X 21 3 X P
3C.21 Consejo Directivo de SEES X 313 X P
3C.22 Adecuacion de la Infraestructura educativa X 2| 3 X P
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
. . Valor . : :
FONDO SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA Vigencia | Destino e
Docume 3 Clasificacién
Document| Final
ntal al de la
informacion
CODIGO SERIE DOCUMENTAL A|L|[F/C | AT| AC|AH| BD| PVH

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos X 21 4 X P
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos X 2] 4 X P
4C.3 Expediente Gnico de personal X 30 30| X X C
4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas (incluye incidencias) | X 2| 4 X P
4C.5 Némina de pago de personal X [X 2 10 X P
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal X 21 4 X P
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal X 2| 4 X P
4C.8 Control de asistencia X 5| 4 X P
4C.9 Control disciplinario X 2] 4 X

4C.10 Descuentos X 41 6 X

4C.11 Estimulos y recompensas X 2] 4 X

A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja

Documental PVH.- Posible Valor Histérico
Clasificaciéon de la informacién: P.- Publica C.- Confidencial R.- Reservada
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CODIGO SERIE DOCUMENTAL A| L |FIC| AT|AC| AH| BD PVH
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad X P
gubernamental X 21 4
5C.2 Progra_mas y proyectos sobre recursos financieros y X P
contabilidad gubernamental X 2| 4
5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal X1 4] 8 X P
5C.4 Ingresos X1 4] 8 X P
5C.5 Libros contables X| 4] 8 X P
5C.6 Registros contables (glosa) X| 4] 8 X P
5C.7 Valores financieros X| 4] 8 X P
5C.8 Aportaciones a capital X1 4] 8 X P
5C.9 Empréstitos X| 4] 8 X P
5C.10 Financiamiento externo X| 4] 8 X P
5C.11 Esquemas de financiamiento X 2| 4 X P
5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros X 2| 4 X P
5C.13 Créditos concedidos X| 4| 8 X P
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X| 4] 8 X P
5C.15 Transferencias de presupuesto X 2| 4 X P
5C.16 Ampliacién de presupuesto X 2| 4 X P
5C.17 Registro y control de pdélizas de egresos X 2| 4 X P
5C.18 Registro y Control de pélizas de ingresos X 2| 4 X P
5C.19 Pdlizas de diario X| 4] 8 X P
5C.20 Compras directas X| 4| 8 X P
5C.21 Garantias, fianzas y depositos X 2| 4 P
5C.22 Control de cheques X 2| 4 X P
A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja

Documental PVH.- Posible Valor Histérico
Clasificaciéon de la informacién: P.- Publica C.- Confidencial R.- Reservada
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CODIGO SERIE DOCUMENTAL A FIC| AT| AC| AH| BD PVH
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica X 310 X P
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica X 2| 4 X P
6C.14 Registro de proveedores y contratistas X 2| 4 X P
6C.15 Arrendamientos 2| 6 X P
6C.16 Disposiciones de activo fijo X 21 4 X P
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X1 3|9 X P
6C.18 Inventario fisico de bienes muebles e inmuebles X1 3|9 X P
6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles X1 3] 9 X P
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento de almacenes X 3| 3 X P
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos X 3| 3 X P
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones X P X X P
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y X 2 4 X P
servicios
6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles X 2 4 X P
6C.25 Comité de obra publica X 2 /4 X P
6C.26 Comisiones consultivas X 2 4 X P
6C.27 Transporte escolar X 2 4 X P
A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja

*

El presente Catélogo de Disposicion Documental anulay reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a esta.

Documental PVH.- Posible Valor Histérico
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Administracién y Servicios de Archivo P
8C.16 Y X 2| 4 X

Registro y Control de Usuarios
8C.17 gistroy vart X 2| 3 X P
8C.18 Eventos tecnoldgicos y de Innovacion X 51 1 X P

. p Valor . . . .
FONDO SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA Vigencia | Destino Final e
Documen D Clasificacion
ocument
tal al dela
informacién
CODIGO SERIE DOCUMENTAL A| L |FIC| AT| AC| AH| BD PVH
SECCION 9C COMUNICACION SOCIAL

9C.1 D[sp.osmones en materia de comunicacién social y relaciones X 3l 3 X P

publicas
9C.2 Programas y proyectos de comunicacién social X 3| 3 X P
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X 3] 3] X X P
9C.4 Material en multimedia X 3|0 X P
9C.5 Publicidad institucional X 3|0 X P
9C.6 Boletines y entrevistas para medios X 310 X P
9C.7 Boletines informativos para medios X 310 X P
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas X 310 X P

: o . _— P

lAgencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas,
9C.9 - : S X 30 X

cadenas televisivas y otros medios de comunicacién

social
9C.10 Notas para medios X 3|0 X
9C.11 Prensa institucional X 3] 3 X
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas X 3| 3 X

A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja

Documental PVH.- Posible Valor Histérico
Clasificaciéon de la informacién: P.- Publica C.- Confidencial R.- Reservada

*  El presente Catalogo de Disposiciéon Documental anulay reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a esta.
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9C.13 Comparecencias X 3|0 X P
9C.14 Actos y Eventos Oficiales X 3] 6 X P
9C.15 Registro de Audiencias publicas X 3|0 X P
9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 310 X P
9C.17 Servicio de edecanes X 3|0 X P
9C.18 Encuestas de opinién X 3|0 X P
9C.19 ,Cb\it::dn;(;(;r:];;udadana (peticiones por via institucional o X >l 3 X P
FONDO SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DXSLOr;en Vigencia | Destino Final [ o
tal Docirlnent de la
informacioén
CODIGO SERIE DOCUMENTAL A| L |FIC| AT| AC| AH| BD PVH
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria X 3| 3 X P
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria X 3] 3 X P
10C.3 Auditoria X X 41 6 X P
10C.4 Visitadurias X1 X 3] 3 X P
10C.5 Revisiones de rubros especificos X 3] 3 X P
10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones | X 3] 3 X P
10C.7 Participacion en comités X 3| 3 X P
10C.8 Requerimientos de informacion X 3] 3 X P
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas X 3] 6 X P
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X 3| 3 X P
10C.11 Responsabilidades X 3|6 X P
A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja

Documental PVH.- Posible Valor Histérico
Clasificaciéon de la informacién: P.- Publica C.- Confidencial R.- Reservada

*  El presente Catalogo de Disposiciéon Documental anulay reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a esta.
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10C.12 Inconformidades X 3] 6 X P
10C.13 Inhabilitaciones X 3|6 X P
10C.14 Declaraciones patrimoniales 3| 3 X P
10C.15 Entrega-recepcion X 3| 6 X P
. p Val . : . .
FONDO SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA aior Vigencia |Destino Final L
Documen D Clasificacién
ocumenta
tal | dela
informacion
CODIGO SERIE DOCUMENTAL A| L |F/C| AT| AC| AH| BD PVH
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS EDUCATIVAS
11C.1 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion X 3] 3 X P
11C.2 Disposiciones en materia de planificacion X 31 3 X P
11C.3 Disposiciones en materia de politicas educativas X 31 3 X P
. . . P
11C.4 Programas y proyectos de informacién y evaluacion X 3| 3 X
11C5 Programas y proyectos sobre politicas X 31 3] X X P
11C.6 Programas y proyectos en materia de micro planeacién X 3] 3 X P
11C.7 Planes nacionales y estatales X 3] 3 X P
11C.8 Programas a mediano plazo X 31 3 X P
11C.9 Programas de accién X 3] 3 X P
11C.10 Sistema de informacion estadistica de la dependencia X 3| 3 X P
11C.11 Sistema Nacional de Informacién Estadistica X 3] 3 X P
Normas de elaboracion y actualizacién de la informacion X P
lic12 estadistica educativa X 3|3
11C.13 Captacion, produccion y difusion de la informacion estadistica X 3| 3 X P
A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja

Documental PVH.- Posible Valor Histérico
Clasificaciéon de la informacién: P.- Publica C.- Confidencial R.- Reservada
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11C.14 Desarrollo de encuestas X 3] 3 X P
11C.15 Grupo interinstitucional de informacion (Comités) X 3] 3 X P
11C.16 Evaluacion de programas de accion X 3] 3 X P
11C.17 Informe anual de labores X 3] 3 X P
11C.18 Informe de ejecucién X 3] 3| X X P
11C.19 Informe de gobierno X P
11C.20 Indicadores X 3] 3 X P
11C.21 Indicadores de desempefio, calidad y productividad X 3] 3 X P
11C.22 Normas para la evaluacién X 31 3 X P
11C.23 Modelos de organizacion X 3] 3 X P
11C.24 Integracién de catalogos de centros de trabajo X P X X P
FONDO SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DZ?L"r;en DVigencia Destino Final| .o .
tal ocu:nenta de la
informacion
CODIGO SERIE DOCUMENTAL A| L |F/IC| AT| AC| AH| BD PVH
12C.1 Disposiciones en materia de Acceso a la Informacion X 3] 3 X P
P12C.2 Programas y proyectos de Acceso a la Informacion 3] 3 X P
12C.3 E’(;crz?ggtrgzslg E(r)(?ﬁ;:é?ésnen materia de Transparencia y 3| 3 X P
12C.4 Unidades de enlace X 3] 3 X P
12C.5 Comité de informacién X 3] 3 X P
12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion X 319 X P
12C.7 Portal de transparencia estatal X 3] 3 X P
A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja

Documental PVH.- Posible Valor Histérico
Clasificaciéon de la informacién: P.- Publica C.- Confidencial R.- Reservada
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13S.18 gsii%?cs)éc:;)?eerigc?;gglr:;nas en materia de intercambios y X 3| 3 X C
13S.19 Disposiciones y programas en materia de tecnologia educativa] X 3|5 X P
13S.20 Investigaciones educativas. X 2| o X P
13s.21 Supervisiones académicas y evaluaciones escolares. X 3|10 X P
13S.22 Disposiciones y programas en materia de educacion indigena X 3| 3 X P
13S.23 Incorporacion Escolar en Educacion Basica X 20 X P
135.24 Programas y proyectos en materia de ahorro y austeridad X 210 X P
13S.25 Calendario Escolar X 6| 0 X P
13S.26 Programas y proyectos en materia de igualdad de Género X 3|5 X P
13Ss.27 Programas y proyectos de capacitacion al personal docente X 3|5 X P
Programas y proyectos de Evaluacion en escuelas de X P
13S.28 Educacién Basica X 3 (3
FONDO SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DZ?L"r;en DVigencia Destino Final| o .
tal ocu:nenta de la
informacion
CODIGO SERIE DOCUMENTAL A| L |F/IC| AT| AC| AH| BD PVH
14S.1 Oferta educativa X 6| 3 X P
14S.2 Disposiciones y programas en materia de vinculacion X 313 X P
14S.3 Consejos, comités y 6rganos escolares X 313 X P
14S.4 Admision de alumnos X 3| 3 X P
14S.5 Dictamenes X 3| 3 X P
14S.6 Promocion y evaluaciéon educativa X 3| 3 X P
A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja

Documental PVH.- Posible Valor Histérico
Clasificaciéon de la informacién: P.- Publica C.- Confidencial R.- Reservada
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14S.7 Revalidacion y equivalencias X 313 X
14S.8 Dlsposw!ones y programas en materia de intercambios y X 3| 3 X
asuntos internacionales

14S.9 Comités y consejos de intercambios y asuntos internacionales | X 3| 3 X P
14S.10 Consejos escolares y municipales X 3] 3 X P
14S.11 Evaluaciones X 3| 3 X P
14S.12 Infraestructura Educativa X P

14S 13 Incorporacion escolar en educacién media superior y superior | X p X X C
14S.14 Autenticacion X P| P X C
14S.15 Convocatorias Internacionales X 3| 3 X P

. . Valor . . : :
FONDO SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA Vigencia |Destino Final e
Documen D Clasificacién
ocumenta
tal | dela
informacion
CODIGO SERIE DOCUMENTAL AL [F/CJAT|AC|AH |BD PVH
U RU 2 A U 1 U A PRO U A
155.1 Disposiciones en materia de registro, certificacion y servicios a X 6 0 X P
: profesionistas
155.2 Programas y proyectos en materia de registro, certificacion y X 6 0 X P
: servicios a profesionistas

15S.3 Control escolar X P o X P

15S.4 Registro y certificacion X P X X P

15S.5 Registro y control de colegio de profesionistas X P X X P

15S.6 Cédulas profesionales X p X X C

15S.7 Registro de las instituciones X P X X P

A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable AT. - Archivo de Tramite AC. - Archivo de Concentracion AH.- Archivo Histérico BD- Baja

Documental PVH.- Posible Valor Histérico
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Documento elaborado y aprobado por:

Elaboro Aprobé Aprobé
Mtra. Marisela Huerta Salomén  Mtro. Armando Andrade Marquez Dr. Aaron Aurelio Grageda Bustamante
Direccion del Sistema Director General de Administracion Secretario de Educacion y Cultura
Institucional y Finanzas
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