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FONDO SECRETARÍA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
Valor 

Docume

ntal 

 

Vigencia 

Docume

ntal 

 

Destino Final 

 
 

Clasificación 

de la 

información 

 

CODIGO 
 

SERIE DOCUMENTAL 
 

A 

 

L 

 

F/C 

 

AT 

 

AC 

 

AH 
 

BD 

 
PVH 

 

 

SECCIÓN 1C LEGISLACIÓN 

1C.1 Disposiciones legales en materia educativa  X  2 4 X  X P 

1C.2 Programas y proyectos de legislación educativa X   2 4 X  X P 

1C.3 Leyes  X  2 4 X  X P 

1C.4 Códigos  X  2 4   X P 

1C.5 Convenios y tratados internacionales  X  2 4 X  X P 

1C.6 Decretos  X  2 4 X  X P 

1C.7 Reglamentos  X  2 4   X P 

1C.8 Acuerdos generales  X  2 4 X  X P 

1C.9 Circulares X   2 4 X  X P 

1C.10 
Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de 
colaboración, acuerdos, etc.) 

 X  2 4 X  X P 

1C.11 Resoluciones  X  2 4 X  X P 

1C.12 Compilaciones jurídicas  X  2 4 X  X P 

1C.13 Diario Oficial de la Federación (publicaciones)  X  2 4 X  X P 

1C.14 Normas  X  2 4   X P 

1C.15 Comités y subcomités de normalización X   2 4  X  P 

1C.16 Boletín Oficial General del Estado de Sonora (publicaciones) 
 X  2 4 X  X 

P 
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FONDO SECRETARÍA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
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Docume

ntal 

 

Vigencia 
Document

al 

 

Destino Final 

Clasificación 

de la 
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CODIGO 
 

SERIE DOCUMENTAL 
 

A 
 

L 
 

F/C 
 

AT 
 

AC 
 

AH 
 

BD 
 

PVH 
 

 

Contenido 

Confidencial o 

Reservada 

SECCIÓN 2C ASUNTOS JURÍDICOS 

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos X   6 6  X  P 

2C.2 Programas y proyectos en la materia X   6 2 X  X P 

2C.3 Registro y certificación de firmas X   3 3   X P 

2C.4 Registro y certificación de firmas acreditadas ante la 
dependencia 

 X  3 3  X  P 

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal  X  3 3   X P 

2C.6 Asistencia, consulta y asesorías  X  3 3  X  P 

2C.7 Estudios, dictámenes e informes  X  3 3  X  P 

2C.8 Juicios contra la dependencia  X  10 3  X  P 

2C.9 Juicios de la dependencia  X  10 3  X  P 

2C.10 Amparos  X  P 3  X  P 

2C.11 Interposición de recursos administrativos  X  3 3  X  P 

2C.12 Opiniones técnico-jurídicas  X  10 4  X  P 

2C.13 Inspección y designación de peritos  X  6 4   X P 

2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos  X  6 6   X P 

2C.15 Notificaciones  X  3 3  X  P 

2C.16 Inconformidades y peticiones X   6 4   X P 

2C.17 Incumplimiento de obligaciones de servidores públicos  X  6 4   X P 

2C.18 Derechos humanos  X  3 3  X  P 

 

2C.19 Regularización jurídica de los planteles educativos del Estado  de Sonora         X        X                 1       9       X  X P 
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3C.16 Descentralización X   3 3  X  P 

3C.17 Disposiciones en materia de presupuesto X   3 3 X  X P 

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuesto X   3 3   X P 

3C.19 Análisis financiero y presupuestal X   3 3   X P 

3C.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal X   2 3   X P 

3C.21 Consejo Directivo de SEES  X   3 3   X P 

3C.22 Adecuación de la Infraestructura           educativa  X  2 3   X P 

SECCIÓN 4C RECURSOS HUMANOS  

FONDO SECRETARÍA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
Valor 

Docume

ntal 

 

Vigencia 
Document

al 

 

Destino 
Final 

 
 

Clasificación 

de la 

información 

 

CODIGO 
 

SERIE DOCUMENTAL 
 

A 

 

L 

 

F/C 

 

AT 

 

AC 

 

AH 

 

BD 

 

PVH 
 

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos  X  2 4   X P 

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos X   2 4   X P 

4C.3 Expediente único de personal  X  30 30 X  X C 

4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas (incluye incidencias) X   2 4 
 X  P 

4C.5 Nómina de pago de personal X X  2  10 
 X  P 

4C.6 Reclutamiento y selección de personal X   2 4 
 X  P 

4C.7 Identificación y acreditación de personal X   2 4  X  P 

4C.8 
Control de asistencia 

X 
  

2 4 
 X  

P 

4C.9 Control disciplinario X   2 4  X  P 

4C.10 Descuentos   X 4 6  X  P 

4C.11 Estímulos y recompensas X   2 4  X  P 
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CODIGO 
 

SERIE DOCUMENTAL 
 

A 

 

L 
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AT 

 

AC 

 

AH 

 

BD 

 

PVH 
 

SECCIÓN 5C RECURSOS FINANCIEROS 

5C.1 
Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 

gubernamental 
 

X 
 

2 4 
  X P 

5C.2 
Programas y proyectos sobre recursos financieros y 
contabilidad gubernamental 

 

X 

   

2 

 

4 

  X P 

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal   X 4 8   X P 

5C.4 Ingresos   X 4 8   X P 

5C.5 Libros contables   X 4 8   X P 

5C.6 Registros contables (glosa)   X 4 8   X P 

5C.7 Valores financieros   X 4 8   X P 

5C.8 Aportaciones a capital   X 4 8   X P 

5C.9 Empréstitos   X 4 8   X P 

5C.10 Financiamiento externo   X 4 8   X P 

5C.11 Esquemas de financiamiento X   2 4   X P 

5C.12 Asignación y optimización de recursos financieros X   2 4   X P 

5C.13 Créditos concedidos   X 4 8   X P 

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas   X 4 8   X P 

5C.15 Transferencias de presupuesto X   2 4   X P 

5C.16 Ampliación de presupuesto X   2 4  X  P 

5C.17 Registro y control de pólizas de egresos X   2 4   X P 

5C.18 Registro y Control de pólizas de ingresos X   2 4   X P 

5C.19 Pólizas de diario   X 4 8   X P 

5C.20 Compras directas   X 4 8   X P 

5C.21 Garantías, fianzas y depósitos X   2 4    P 

5C.22 Control de cheques X   2 4   X P 
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SERIE DOCUMENTAL 
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L 
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AT 
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6C.12 Asesoría técnica en materia de obra pública X   3 0   X P 

6C.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física X   2 4   X P 

6C.14 Registro de proveedores y contratistas X   2 4   X P 

6C.15 Arrendamientos  X  2 6  X  P 

6C.16 Disposiciones de activo fijo X   2 4  X  P 

6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles   X 3 9   X P 

6C.18 Inventario físico de bienes muebles e inmuebles    X 3 9  X  P 

6C.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles   X 3 9   X P 

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento de almacenes X   3 3   X P 

6C.21 Control de calidad de bienes e insumos X   3 3   X P 

6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones X   P  X  X P 

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y 

servicios 
X   2 4   X P 

6C.24 Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles X   2 4   X P 

6C.25 Comité de obra pública X   2 4   X P 

6C.26 Comisiones consultivas X   2 4   X P 

6C.27 Transporte escolar X   2 4   X P 
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8C.16 
Administración y Servicios de Archivo 

X 
  

2 4 
 

 
X P 

8C.17 
Registro y Control de Usuarios  

X 
  

2 3 
 

X 
 P 

 

8C.18 
Eventos tecnológicos y de Innovación 

X 
  

2 1 
 

X 
 P 

FONDO SECRETARÍA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
Valor 

Documen

tal 

 

Vigencia 
Document

al 

 

Destino Final 

 
 

Clasificación 

de la 

información 

 

 

CODIGO 
 

SERIE DOCUMENTAL 
 

A 

 

L 

 

F/C 

 

AT 

 

AC 

 

AH 

 

BD 

 

PVH 
 

SECCIÓN 9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

9C.1 
Disposiciones en materia de comunicación social y relaciones 
públicas 

 X  3 3   
X 

P 

9C.2 
Programas y proyectos de comunicación social 

X 
  

3 3 
 

X 
 P 

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X   3 3 X  X P 

9C.4 Material en multimedia X   3 0  X  P 

9C.5 Publicidad institucional X   3 0  X  P 

9C.6 Boletines y entrevistas para medios X   3 0  X  P 

9C.7 Boletines informativos para medios X   3 0  X  P 

9C.8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas X   3 0  X  P 

 
9C.9 

Agencias periodísticas, de noticias, reporteros, articulistas, 

cadenas televisivas y otros medios de comunicación 

social 

 
X 

   
3 

 
0 

  
X 

 P 

9C.10 Notas para medios X   3 0  X  P 

9C.11 Prensa institucional X   3 3  X  P 

9C.12 Disposiciones en materia de relaciones públicas  X  3 3   
X 

P 
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9C.13 Comparecencias X   3 0  X  P 

9C.14 Actos y Eventos Oficiales X   3 6  X  P 

9C.15 Registro de Audiencias públicas X   3 0  X  P 

9C.16 Invitaciones y felicitaciones X   3 0  X  P 

9C.17 Servicio de edecanes X   3 0  X  P 

9C.18 Encuestas de opinión X   3 0  X  P 

9C.19 
Atención ciudadana (peticiones por vía institucional o 
ciudadana) 

X   2 3  X  P 

FONDO SECRETARÍA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
Valor 

Documen

tal 

 

Vigencia 
Document

al 

 

Destino Final 

 
 

Clasificación 

de la 

información 

 

 

CODIGO 
 

SERIE DOCUMENTAL 
 

A 

 

L 

 

F/C 

 

AT 

 

AC 

 

AH 

 

BD 

 

PVH 
 

SECCIÓN 10C CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoría  X  3 3   X P 

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoría X   3 3  X  P 

10C.3 Auditoría X X  4   6  X  P 

10C.4 Visitadurías X X  3 3  X  P 

10C.5 Revisiones de rubros específicos X   3 3  X  P 

10C.6 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones X   3 3  X  P 

10C.7 Participación en comités X   3 3  X  P 

10C.8 Requerimientos de información X   3 3  X  P 

10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas  X  3 6  X  P 

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X   3 3  X  P 

10C.11 Responsabilidades  X  3 6  X  P 
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10C.12 Inconformidades  X  3 6  X  P 

10C.13 Inhabilitaciones  X  3 6  X  P 

10C.14 Declaraciones patrimoniales X   3 3  X  P 

10C.15 Entrega-recepción X X  3 6  X  P 

FONDO SECRETARÍA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
Valor 

Documen

tal 

 

Vigencia 
Documenta

l 

 

Destino Final 

 
 

Clasificación 

de la 

información 

 

 

CODIGO 
 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

A 
 

L 
 

F/C 
 

AT 
 

AC 
 

AH 
 

BD 
 

PVH 
 

SECCIÓN 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS EDUCATIVAS 

11C.1 Disposiciones en materia de información y evaluación  X  3 3   X P 

11C.2 Disposiciones en materia de planificación  X  3 3   X P 

11C.3 Disposiciones en materia de políticas educativas  X  3 3   X P 

11C.4 Programas y proyectos de información y evaluación X 
  

3 3 
  X P 

11C.5 Programas y proyectos sobre políticas X   3 3 X   X P 

11C.6 Programas y proyectos en materia de micro planeación X   3 3   X P 

11C.7 Planes nacionales y estatales X   3 3   X P 

11C.8 Programas a mediano plazo X   3 3   X P 

11C.9 Programas de acción X   3 3   X P 

11C.10 Sistema de información estadística de la dependencia X   3 3   X P 

11C.11 Sistema Nacional de Información Estadística X   3 3   X P 

11C.12 
Normas de elaboración y actualización de la información 
estadística educativa 

X 
  

3 3 
  X P 

11C.13 
Captación, producción y difusión de la información estadística 
 

X 
  

3 3 
  X P 
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11C.14 Desarrollo de encuestas X   3 3   X P 

11C.15 Grupo interinstitucional de información (Comités) X   3 3   X P 

11C.16 Evaluación de programas de acción X   3 3   X P 

11C.17 Informe anual de labores X   3 3   X P 

11C.18 Informe de ejecución X   3 3 X  X P 

11C.19 Informe de gobierno        X P 

11C.20 Indicadores X   3 3   X P 

11C.21 Indicadores de desempeño, calidad y productividad X   3 3   X P 

11C.22 Normas para la evaluación X   3 3   X P 

11C.23 Modelos de organización X   3 3   X P 

11C.24 Integración de catálogos de centros de trabajo X   P  X  X P 

FONDO SECRETARÍA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
Valor 

Documen

tal 

 

Vigencia 
Documenta

l 

 

Destino Final 

 
 

Clasificación 

de la 

información 

 

 

CODIGO 
 

 

SERIE DOCUMENTAL 
 

A 

 

L 

 

F/C 

 

AT 

 

AC 

 

AH 

 

BD 

 

PVH 
 

SECCIÓN 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

12C.1 Disposiciones en materia de Acceso a la Información  X  3 3   X P 

P12C.2 Programas y proyectos de Acceso a la Información X   3 3   X P 

12C.3 
Programas y proyectos en materia de Transparencia y 
combate a la corrupción 

X 
  

3 3 
 

X 
 P 

12C.4 Unidades de enlace X   3 3  X  P 

12C.5 Comité de información  X  3 3  X  P 

12C.6 Solicitudes de Acceso a la Información X   3 9  X  P 

12C.7 Portal de transparencia estatal X   3 3  X  P 
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13S.18 
Disposiciones y programas en materia de intercambios y 
asuntos internacionales 

X 
  

3 3 
 X  C 

13S.19 Disposiciones y programas en materia de tecnología educativa X   3 5  X  P 

13S.20 Investigaciones educativas. X   2 0  X  P 

13S.21 Supervisiones académicas y evaluaciones escolares. X   3 0  X  P 

13S.22 Disposiciones y programas en materia de educación indígena X   3 3  X  P 

13S.23 Incorporación Escolar en Educación Básica  X  2 0  X  P 

13S.24 Programas y proyectos en materia de ahorro y austeridad X   2 0  X  P 

13S.25 Calendario Escolar X   6 0  X  P 

13S.26  Programas y proyectos en materia de igualdad de Género X   3 5  X  P 

13S.27 Programas y proyectos de capacitación al personal docente X   3 5   X P 

13S.28 
Programas y proyectos de Evaluación en escuelas de 

Educación Básica X 
  

3 3 
 X  P 
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SECCIÓN 14S EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR 

14S.1 Oferta educativa X   6 3   X P 

14S.2 Disposiciones y programas en materia de vinculación X   3 3  X  P 

14S.3 Consejos, comités y órganos escolares  X   3 3   X P 

14S.4 Admisión de alumnos X   3 3   X P 

14S.5 Dictámenes X   3 3   X P 

14S.6 Promoción y evaluación educativa X   3 3   X P 
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14S.7 Revalidación y equivalencias X   3 3   X P 

14S.8 
Disposiciones y programas en materia de intercambios y 
asuntos internacionales 

X 
  

3 3 
 X  C 

14S.9 Comités y consejos de intercambios y asuntos internacionales X   3 3  X  P 

14S.10 Consejos escolares y municipales X   3 3   X P 

14S.11 Evaluaciones X   3 3   X P 

14S.12 Infraestructura Educativa        X P 

14S.13 
Incorporación escolar en educación media superior y superior X 

 
 

P 
 

X 
 

X 
C 

14S.14 Autenticación X   P P   X C 

14S.15 Convocatorias Internacionales x   3 3  X  P 
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SECCIÓN 15S REGISTRO, CERTIFICACIÓN Y SERVICIOS A PROFESIONISTAS 

15S.1 
Disposiciones en materia de registro, certificación y servicios a 
profesionistas 

X   6 0  X  P 

15S.2 
Programas y proyectos en materia de registro, certificación y 
servicios a profesionistas 

X   6 0  X  P 

15S.3 Control escolar X   P 0   X P 

15S.4 Registro y certificación X   P  X  X P 

15S.5 Registro y control de colegio de profesionistas X   P  X  X P 

15S.6 Cédulas profesionales X   P  X  X C 

15S.7 Registro de las instituciones X   P  X  X P 
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